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1. FINALITAT

L'objectiu d’aquest procés és establir la forma de com es revisa, actualitza i millora els

procediments relatius a I'accés, admissid i matricula.

2. ABAST DEL PROCES

El present document s'aplica a tots els estudis de grau i de master universitaris que

s'imparteixen a I'Euncet.

3. REFERENCIES/NORMATIVES

Marc extern

e Memories de verificacidé dels estudis universitaris.
e Normatives academiques de la UPC.

e Normativa de Preinscripcié Universitaria (en cas dels graus universitaris).

Marc intern

e Programes formatius, plans d’estudi.

e Memoria anual.

4. DEFINICIONS

e Perfil d’ingrés: descripcié conceptual de les caracteristiques desitjables per
I'estudiantat de nou ingrés en termes de coneixements, habilitats i actituds
favorables per cursar i finalitzar amb més possibilitats d’exit els estudis que
inicia. De la mateixa manera, també informa de les opcions académiques
cursades, notes academiques obtingudes i dades de caracter sociologic
d’interées.

¢ Programa formatiu: conjunt d’ensenyaments organitzats que van dirigits a
I'obtencié d’un titol, juntament amb tots els elements normatius, técnics,
humans i materials que estiguin al seu voltant i el dirigeixin a assolir els
objectius establerts pel seu organisme responsable.

e Competéncies professionals: conjunt de coneixements i capacitats que
permeten |'exercici de l'activitat professional conforme a les exigéncies de la

produccid i I'ocupacio.
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5. DESENVOLUPAMENT DEL PROCES
5.1 Perfil d’ingrés i criteris d’admissié dels estudiants

5.1.1 Estudiants de grau universitari

El perfil i els criteris de preinscripcié dels estudiants de grau universitari venen
determinats pel procés d’accés definit a nivell estatal i autonomic. Aquests estudiants
provenen de batxillerat, cicles formatius de grau superior (CFGS), més grans de 25,
40 i 45 anys, canvi d'universitat i/o estudis universitaris, titulats universitaris i

assimilats, dobles titulacions, etc.

5.1.2 Estudiants de master universitari

El perfil i criteris d’admissid dels estudiants de master universitari es defineixen a la
memoria de verificacido de cada master. La Comissio Académica del master revisa
el perfil de cada alumne per verificar que es compleixen les condicions d’accés
definides, en funcid del programa formatiu i de les competéncies professionals que han

de tenir els titulats i les titulades.

5.2 Accions de captacio

El departament d’Admissions de |'Euncet planifica les tasques de captacid i
divulgacié de cada programa per donar a conéixer les titulacions que s'imparteixen,
aixi com les seves instal-lacions, cos docent, metodologia de |'aprenentatge, etc. Dins
d’aquestes actuacions, s’inclouen:

- Actualitzacié del lloc web de I'Euncet.

- Campanya de difusié a les xarxes socials més utilitzades i canals educatius
d'oferta formativa adrecada a un public objectiu, nacional i internacional,
potencialment interessat.

— Jornades informatives presencials i online per presentar els estudis als
candidats interessats.

- Assisténcia a fires especialitzades en I'ambit de la formacid.

5.3 Normativa de matricula

Anualment, la Secretaria Académica revisa la Normativa académica de Grau i

Master. Es parteix de la normativa de I'any anterior i s’hi incorporen les millores

proposades de la revisio del procés d’admissio i matricula previ.
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5.4 Preinscripcio i accés dels estudiants

L'accés de l'estudiantat a I'Euncet I'hem de diferenciar en funcié de quin és el seu
origen:
e Estudiantat de nou ingrés, que obtenen placa mitjancant el procés de preinscripcid

universitaria:

En aquest cas, els estudiants formalitzen la sol-licitud de preinscripcié mitjancant
el web de la Generalitat de Catalunya. La seleccié la porta a terme I'Oficina
d'Orientacio per a I'Accés a la Universitat, del Departament d'Innovacié, Universitat
i Empreses (DIUE) i es remeten a I'Euncet les dades de l'estudiantat admes
mitjangant els Serveis de Suport i Gestié de la UPC i incorporant-los directament a
I'aplicacid informatica de gestidé dels expedients.

+ Estudiantat procedent de trasllat d'expedient de centres espanyols o estrangers:

La normativa d'ambit estatal permet I'accés directament sense passar pel procés
de preinscripcié als estudiants que compleixen uns determinats requisits que
s’indiquen en la normativa de I'Euncet. Els terminis per a la publicacié de places
vacants, per a la presentacié de les sol-licituds d’admissié i per a la resolucié es
fixen al calendari académic de I’'Euncet. En cas que el nombre de sol-licituds
d'admissio presentades sigui superior al nombre de places disponibles, es tindra
en compte I'expedient académic.

e Estudiantat de nou ingrés, que obtenen placa mitjancant el marc d’'un programa

de mobilitat:

Les condicions de l'intercanvi es regulen en els acords bilaterals entre I'Euncet i les
universitats que participen en els programes de mobilitat. Entre d’altres, alla
s’especifica el nombre d’estudiants que podran participar anualment en aquests
programes. Es responsabilitat de la universitat d’origen de I'estudiant de mobilitat
decidir quins candidats participen del programa.

e Estudiantat visitant:

Cada curs académic es reserven unes places determinades per aquesta via d’accés.
En cas que el nombre de sol-licituds d'admissié presentades sigui superior al nombre
de places, es tindra en compte, mitjancant entrevista personal, I'adequacié de
I'estudiant amb el perfil d'ingrés definit pel programa formatiu al qual sol-licita I'accés.

5.5 Admissio dels estudiants

L'admissié es dura a terme a través de la plataforma digital de I'Euncet que es facilitara
a la persona interessada un cop sol-liciti I'accés al grau. En aquest procés, podra escollir
I’horari a realitzar en el cas de ser admes per preinscripcié universitaria. Una vegada

formalitzada la matricula, sera d’aplicacié el régim econdomic establert per I'Euncet.
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5.6 Matriculacio dels estudiants

Un cop que es coneixen les dades de |'estudiantat que ha accedit per les diferents vies,
el Servei de Gestié Académica porta a terme el procediment de matricula, diferent en
cada cas. Aquest procediment estableix la relacid contractual entre I'estudiant i
I'Euncet, garantint que les dues parts coneixen els termes del contracte i estan en
condicions de complir-lo.

Les persones admeses podran consultar I'estat de I'admissié a través del web de
I’Euncet i rebran una comunicacié del centre amb indicacions sobre el procés de
matricula.

El procés de matricula es realitza telematicament, excepte per a aquells estudiants que
hagin suspés més d’un determinat nombre de credits matriculats en el curs anterior
que hauran de fer la matricula presencial i de forma tutoritzada. Els estudiants que
sense haver suspés més d’aquest nombre de crédits desitgin fer la matricula de forma
presencial i tutoritzada només caldra que ho sol-licitin o es presentin a les instal-lacions
de I'Euncet durant el periode determinat.

Una vegada obert el termini de matricula, el candidat/a formalitza I'automatricula
disposant de l|'assessorament i, si cal, el suport del personal indicat de gestid

académica.

5.7 Recollida i analisi de resultats

Anualment, el responsable del Servei de Gestié Académica recull les dades
referents al resultat de l'accés i de la matricula, tenint en compte els seglients

indicadors:

¢ Nombre de sol-licituds d'accés (preinscripcid) en primera i segona preferéencia
(en termes absoluts i relatius al nombre de places ofertes).

¢ Nombre de sol-licituds de trasllat d'expedient de centres espanyols i estrangers

(en termes absoluts i relatius al nombre de places ofertes).
e Nombre de sol-licituds d'accés per programes de mobilitat.
e Nombre de sol-licituds d'accés per la modalitat de visitants.
¢ Nombre d'estudiants matriculats amb relacié al nombre de places ofertes.
¢ Nombre d'incidéncies dels diferents procediments de matricula.

El responsable del Servei de Gestio Académica preparara, amb aquesta informacio,
un informe i el remetra al responsable de Qualitat per recollir els indicadors de
cadascuna de les activitats i de les incidéncies detectades al llarg del desenvolupament

del procés i pugui aixi presentar-la a la Comissioé de Qualitat.
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La Comissio de Qualitat analitzara els resultats, aixi com |'eficacia de les accions
correctores del periode anterior i proposara, si és necessari, les noves accions
correctores i/o de millora. L'informe, juntament amb la recopilacié d'indicadors i

I'informe de resultats, s'integraran en la memoria anual de I'Euncet per a la seva

ratificacié per la Comissié Académica i posterior difusio als grups d'interées.

Abans de I'inici del seglient any académic, la Comissiéo Académica i la Comissio de
Qualitat avaluaran i revisaran el procés i, si és necessari, faran les modificacions i/o

millores corresponents.

6. INDICADORS

Indicadors estrategics:
e Graus: demanda en primera preferéncia/nombre de places.
e Graus: nota de tall.

e Masters: nombre de preinscripcions/nombre de places.

Indicadors clau:
e Graus i masters: estudiantat nou/nombre de places.
e Graus i masters: estudiants Equivalents a Temps Complet (EETC).
e Graus i masters: estudiants totals.
e Graus: Sol-licituds totals (en qualsevol preferéncia).

e« Nombre d'incidéncies en el desenvolupament del procés.

Indicadors operatius del Pla de Promocid:
e Nombre de Jornades de Portes Obertes de grau i master.
e Nombre d’assistents les Jornades de Portes Obertes de grau i master.
e Visites de/a centres de secundaria.

7. EVIDENCIES

Identificacio del registre Descripcio

Informe desenvolupat Document on es detalla I'Informe

per Gestié Académica desenvolupat per Gestié Academica
Memoria anual de Informe anual de seguiment del centre
I'Euncet

8. RESPONSABLE DEL PROCES

El Responsable del Servei de Gestio Académica és el responsable del procés.
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9. RESPONSABILITATS

Secretaria Académica (SA): és el responsable de revisar anualment la Normativa
académica de Grau i Master.

Comissiéo Académica (CA): és el responsable d’avaluar el procés i, si és necessari,
fara les modificacions corresponents.

Comissio de Qualitat (CQ): és el responsable de revisar el procés i, si és necessari,

fara les millores corresponents.

Responsable de Qualitat (RQ): recull les dades del procés i difon els resultats.
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