NORMATIVA ACADEMICA

Aprovada por la Comisiéon Académica Num. 110 del dia 10/02/2016

Euncet UNIVERSITAT POLITECNICA
Business DE CATALUNYA
School BARCELONATECH



Euncet UNIVERSITAT POLITECNICA

Business pE CATALUNYA | NORMATIVA ACADEMICA EME — 2015/2016
indice
Y Yo [ 2 1 [ Y T 4
1.1 [aY (o) g = oo ] e (=X Te [0 01 1o o TN 4
j 72 @0 o To ITei [o] a Y=o (== [ [ 4 1Y (o] o WU AT TSR 4
1.3 [3=IYo] [VTeil0) g o (=N -1 Lo [0 01K o] o PN TN 4
P 2 \Y; - 3 4 o (o] U | - TS 5
2.1 Condiciones de PreinSCriPCiON.....c.uiicc e ettt e et e esree e e st e e e sree e e eabe e e e eeabeeeeerabeeeeennbeeeeennsenas 5
2.2  Términos de matriculacion e informacién previa a la matricula......cccccoeeecciiieeeeiiecccciiieeee e, 5
2.3  Condiciones académicas de |a MatriCUIa .........uuueeiiiiiiiiiee et e e e e e e eeaaas 5
2.4  Conceptos incluidos en la matricula y PreCios.. . iiieee et e e e 5
2.5  Matriculacién con bonificacion por interrupcién temporal de los estudios .........ccceccvvvveeeeennnn. 5
3 RecoNOCIMIENTO de CrEAITOS. cuuvreuieuireirerereeireirnireeeecresresesssresesssssssesessssssassssessssassssssasens 6
% N 1 =T o W [N =Yoo Yo Yol 1 a1 T=T g Y o e (=l ol £=To [ {0 LY 6
4 Evaluacidn y sistema de califiCaciones .......cccceveuerreeniiiieiiieeciteeneitencerennerreeerenseerenneeennnens 7
4.1 WAV ] [VETol o) o 1= Tor= [ (=10 4 1 [or- TR 8
4.2 Publicacion de 185 CalifiCatIONES ....uuueeiiiiieiiiteee ettt e e ettt e e s e e e e es b e e eeeesanes 9
4.3 I =10 Lo o [ = N\ 1 [ Lok o o NPT 9
4.4  Revision de los resultados de 13 @ValUaCiON. .......ooevvvuieeiiiiiiiiiieeeee ettt e e e e e v 9
44.1 Revision en primera instancia de los actos de evaluacion. .........cccoecveeieeciieeecciiee e 9

4.4.2 Reclamaciones contra resoluciones de las profesoras o profesores responsables de las

SIENATUIAS. 1 iieeeeei e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaeaaaaaeaeaeaeeaaaaaaaaaaeaaaaaaaeaaaaaes 9

4.5 Custodia de los documentos de evaluacion ........ccccocueeiiiriiiieccee e 10
4.6 Asistencia alas SESIONES [ECHIVAS. ...eiviiieriiiiiiee ettt e e ee e saes 10

5 Trabajo de fin de MASter (TFIM) c....cciveeeieiieennieeieennneeereenneeeeeeenseeerensseserennssessesnssesessnnnnes 10
(S =740 Y=Y [ ol Lo T W o (=1 IR 41 4 V] o TR 11
6.1 Expedicion del titulo privado de EUNCET .......ccooiiiiiieciiee ettt vee e e e e e 11
6.2  Expedicion del titulo propio de la Universidad Politécnica de Catalunya (UPC) ..........c.cc......... 11
6.2.1  Solicitud de eXPeAICION........eeiieieee ettt ettt e et e e e e eba e e e esara e e e eeataeeeenaaeeaean 11

LT T 0 TV o] [ Tor= Yo Lo 3SR 12
6.4  Comunicacion de recogida del titUlO .........cccuiiiiiiiie e 12

L N =Y oY (=T e L= I V] o TSRS 12
T ST o s F= I [= I UL RS 12

7  DISPOSICIONES FINALES. ......cccctutiiuiiniinniimniiinicrnisrsisiasiasiossiensssnssssssssssssssssssssssassssnses 12

NORMATIVA ACADEMICA PROGRAMAS EME 2015/2016



Euncet UNIVERSITAT POLITECNICA

BuSiness DECATALUNYA NORMATIVA ACADEMICA EME — 2015/2016

Preambulo

Esta normativa regula la organizacién y funcionamiento académico de los programas de Madster y
Posgrados que se imparten en EUNCET durante el curso 2015/2016.

Estas normas se aplican a todos los estudiantes que se matriculen para cursar programas de Master y
Posgrados en forma modular, ya sea con la intencidn de hacer sélo un mdédulo o, continuar con los
otros médulos para obtener un Master.

La formacién Modular de EUNCET, en adelante, Formacién EME, comprende la formacién de
Posgrados que, unidos, forman un Master. La siguiente tabla muestra la estructura de la Formacién

EME:

POSGRADO CREDITOS
Posgrado en Desarrollo Directivo (PDD)* 25
Posgrado en Habilidades Directivas (PHD)* 25
Posgrado en Gestion Global de Operaciones y Supply Chain Management (PGO) 25
Posgrado en Control de Gestién (PCG) 25
Posgrado en Logistica Integral (PLI) 25
Posgrado en Direcciéon de Marketing (PDM) 25
Posgrado en Marketing Digital (PMD) 25
Posgrado en Comercio Exterior (PCE) 25
Posgrado en Direccion de Ventas (PDV) 25
Postgraduate Innovation Management Executive (PIM) 15

*Dentro del programa MBI el PDD consta de 20 créditos y el PHD consta de 15 créditos

POSGRADO | POSGRADO | TFM MASTERS (60 créditos)
PDD PCG TFM | MASTER EN MANAGEMENT PRESUPUESTARIO (MMP)
PDD PHD TFM | MASTER EN MANAGEMENT (MM)
PGO PLI TFM | MASTER EN DIRECCION DE OPERACIONES Y LOGISTICA
INTEGRAL (MDOLI)
PDM PMD TFM | MASTER EN DIRECCION DE MARKETING Y MARKETING
DIGITAL (MDM)
PDM PCE TFM | MASTER EN MARKETING Y COMERCIO EXTERIOR (MMCE)
PDM PDV TFM | MASTER EN DIRECCION COMERCIAL (MDC)
POSGRADO | POSGRADO POSGRADO TFM MASTER (90 créditos)
PDD PHD Cualquiera de TFM MASTER IN EXECUTIVE
los otros arriba BUSINESS ADMINISTRATION
mencionados (EMBA)
POSGRADO | POSGRADO | POSGRADO | CURSO ESP. MASTER (60 créditos)
PDD PHD PIM PEM* MASTER IN BUSINESS
INNOVATION (MBI)

*Curso de Especializacién en Emprendimiento (10 créditos)
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1 Admision

1.1 Informacion de admisidn

Antes del inicio del periodo general de preinscripcion de los programas, EUNCET publicarad la
informacidn siguiente:

= Ellugar, las fechas y los horarios del proceso de admision.

= Los requisitos especificos de admisidn y los criterios de valoracién de méritos y de seleccién de
los candidatos y candidatas.

= El plan de estudios, tanto del médulo de Posgrado como del Master.

= La modalidad o modalidades de docencia.

= Elidioma o idiomas de docencia.

1.2 Condiciones de admision

Para acceder a los programas de Mdster o Posgrado de Formacidon Modular de EUNCET, es necesario
tener un titulo universitario oficial espafiol u otro expedido por una institucién de educacién superior
del Espacio Europeo de Educacién Superior (EEES).

Para aquellos estudiantes que poseen un titulo universitario oficial obtenido en conformidad con los
planes de estudios anteriores a la entrada en vigor del Real decreto 1393/2007, de 29 de octubre,
modificado por el Real decreto 861/2010, de 2 de julio, pueden acceder al programa si cumplen los
requisitos siguientes:

e Tener un titulo oficial de Arquitecto o Arquitecta, Licenciado o Licenciada o Ingeniero o
Ingeniera.

e Tener un titulo oficial de Diplomado o Diplomada, Arquitecto Técnico o Arquitecta Técnica o
Ingeniero Técnico o Ingeniera Técnica.

Del mismo modo, pueden acceder los titulados y tituladas de sistemas educativos distintos al EEES sin
que deban homologar sus titulos. No obstante, para la obtencidn del titulo de Master o Posgrado
expedido por la Universidad Politécnica de Cataluia, deberan presentar su titulo universitario
debidamente legalizado vy, si corresponde, acompafiado de la traduccién oficial al catalan o castellano
(Para informacion sobre legalizacion y traduccidon de titulos consultar el siguiente enlace web:
http://www.talent.upc.edu/esp/static/show/pagina/professionals_internacionals )

También pueden acceder al programa personas sin titulacion universitaria pero con experiencia
profesional comprobable.

En todos los casos, los estudiantes deberdn acreditar entre 3 y 5 afios de experiencia profesional en
concordancia con los objetivos formativos del programa.

1.3 Resolucion de la admision

EUNCET resolvera las solicitudes de admision de acuerdo a los criterios de seleccidon correspondientes
y comunicard directamente al estudiante si ha sido admitido. Asi mismo, EUNCET establecera el
curriculum especifico que ha de cursar cada estudiante, en funcién de los créditos que se puedan
reconocer (ver punto 3.1), si cabe, por la formacién previa acreditada.
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En caso de desacuerdo con la resolucion, el/la estudiante podra reclamar al Director/a Académico de
EUNCET.

2 Matricula

2.1 Condiciones de preinscripcion

Cuando un candidato ha formalizado una reserva de plaza, EUNCET se compromete a adjudicarle una.
El candidato o candidata, por su parte, se compromete formalmente a matricularse en el programa. Si
el candidato o candidata decide finalmente no matricularse, en ningln caso se le retornara el importe
de la reserva.

2.2 Términos de matriculacion e informacion previa a la matricula

Los términos generales de matricula de los programas se publican en la web de Masters y Posgrados
de EUNCET.

Cada curso académico y de forma previa a la matricula, EUNCET publicard la informacién siguiente:

= Las fechasy los horarios del proceso de matriculacién.

= La documentacién y requisitos necesarios para formalizar la matricula.

= Las condiciones econdmicas y formas de pago.

= |la oferta de programas (Posgrados y Masters) que se impartiran y los horarios
correspondientes.

= El plan de estudios del programa.

= La normativa que regula el desarrollo y presentacion del trabajo de Fin de Master (TFM),
cuando corresponda.

2.3 Condiciones académicas de la matricula

El/la estudiante que se matricula en el programa de Posgrado ha de superar, para tener derecho al
titulo o certificado correspondiente, la totalidad de los créditos que establece el plan de estudios.
Para el caso de los Master, debera cumplir con los requisitos establecidos en esta normativa, es decir,
aprobar los Posgrados (dos o tres, dependiendo del MASTER que quiera realizar) y desarrollar el TFM.

2.4 Conceptos incluidos en la matricula y precios

Los conceptos y precios que incluye la matricula del programa estan regulados por la politica de
precios de prestacidn de servicios académicos de EUNCET.

2.5 Matriculacion con bonificacién por interrupcion temporal de los estudios

En el supuesto que un estudiante interrumpa temporalmente los estudios, por cuestiones médicas o
estrictamente personales, debidamente acreditadas y que objetivamente impidan, durante como
minimo un mes, la asistencia de clases y la realizacién de las evaluaciones, podrd presentar una
solicitud a la Direccion Académica de EUNCET para realizar, en un curso académico posterior, una
matriculacién con bonificacion de aquella o aquellas asignaturas del plan de estudios que se hayan
visto afectadas por esta imposibilidad temporal.
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El plazo de presentacidn de la solicitud es de quince dias naturales desde el momento en que se ha
originado el hecho causante del abandono, el cual se tendrd que acreditar en la misma solicitud, y la
Direccién Académica se pronunciara sobre la admisién o no en el plazo maximo de quince dias desde
la recepcién.

Una vez aceptada la solicitud, el/la estudiante se podra volver a matricular de las asignaturas
correspondientes en un periodo de matricula posterior, no superior a dos afios académicos, y se le
aplicard un descuento igual al importe abonado en concepto de las asignaturas que tuvo que
abandonar. Este hecho implica que el/la estudiante deberad continuar abonando la totalidad de las
mensualidades correspondientes al pago de la matricula en curso, puesto que en caso contrario se
entenderia como un abandono injustificado y sin derecho a solicitar una matriculacidon posterior con
bonificacién.

3 Reconocimiento de créditos.

Se entiende por reconocimiento de créditos la aceptacién por parte de EUNCET de los créditos que,
habiendo sido obtenidos en estudios anteriores de la EUNCET, son computados a efectos de la
obtencidn del titulo correspondiente. Este reconocimiento implica el establecimiento de una
equivalencia en cuanto a competencias especificas y/o transversales y a carga de trabajo para el/la
estudiante entre asignaturas del estudio de origen y el de destino.

Los reconocimientos se tendran que solicitar de forma previa a la matricula, en el momento en que
el/la estudiante desee matricularse en un programa y mediante una instancia que se le facilitara y
debera entregar en la Secretaria del programa.

3.1 Plan de reconocimiento de créditos

Dado que la Formacién EME reemplaza la formacién de Masters y Posgrados anteriores de EUNCET, el
siguiente cuadro recoge los reconocimientos de programas de todas las promociones anteriores al
inicio de la Formacién EME:

NORMATIVA ACADEMICA PROGRAMAS EME 2015/2016
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PROGRAMA ANTIGUO EUNCET-UPC ANO PROGRAMA EME
Master en comercio exterior propio 14/15 |pPosgrado en Comercio Exterior
Postgrau en Control de gestio 13/14 |Posgrado en Control de Gestidn
Postgrau en fiscalitat i Comptabilitat superior 08/09 |Posgrado en Control de Gestidn
Postgrau en fiscalitat i Comptabilitat superior 09/10 |Posgrado en Control de Gestidn
Postgrau en fiscalitat i Comptabilitat superior 10/11 |Posgrado en Control de Gestidn
Postgrau en fiscalitat i Comptabilitat superior 11/12 |Posgrado en Control de Gestidn

Postgrado en Administracion y Direccion de empresas | 07/08 |Posgrado de desarrollo Directivo
Postgrado en Administracidn y Direccion de empresas | 08/09 |Posgrado de desarrollo Directivo
Postgrado en Administracidn y Direccidén de empresas | 09/10 |Posgrado de desarrollo Directivo
Postgrado en Administracidn y Direccion de empresas | 10/11 |Posgrado de desarrollo Directivo
Postgrado en Administracidn y Direccion de empresas | 11/12 |Posgrado de desarrollo Directivo

Programa de desarrollo Directivo 12/13 |Posgrado de desarrollo Directivo

Programa de desarrollo Directivo 13/14 |posgrado de desarrollo Directivo

Postgaru en Recursos Humans 07/08 |Posgrado en habilidades directivas

Postgaru en Recursos Humans 08/09 |Posgrado en habilidades directivas

Postgaru en Recursos Humans 09/10 |Posgrado en habilidades directivas

Postgaru en Recursos Humans 10/11 |Posgrado en habilidades directivas

Postgrau en Direccion de Marketing y ventas 07/08 |Posgrado en Marketing y Estrategia digital
Postgrau en Direccion de Marketing y ventas 08/09 |Posgrado en Marketing y Estrategia digital
Postgrau en Direccion de Marketing y ventas 09/10 |Posgrado en Marketing y Estrategia digital
Postgrau en Direccién de Marketing y ventas 10/11 |Posgrado en Marketing y Estrategia digital
Postgrau en Direccién de Marketing y ventas 11/12 |Posgrado en Marketing y Estrategia digital
Postgrau en Direccion de Marketing y ventas 12/13 |posgrado en Marketing y Estrategia digital
Postgrau en Direccion de Marketing y ventas 13/14 |Posgrado en Marketing y Estrategia digital
Postgrau en Direccio d'Operacions 07/08 |Posgrado en Operacionesy cadena de Suministro
Postgrau en Direccid d'Operacions 08/09 |Posgrado en Operacionesy cadena de Suministro
Postgrau en Direccid d'Operacions 09/10 |Posgrado en Operaciones y cadena de Suministro
Postgrau en Direccid d'Operacions 10/11 |Posgrado en Operaciones y cadena de Suministro
Postgrau en Direccio d'Operacions 11/12 |Posgrado en Operaciones y cadena de Suministro

El criterio utilizado para justificar el reconocimiento de estos programas, es la antigiedad de los
mismos. Se ha considerado 9 afios como el limite maximo para el reconocimiento.

Con cardcter extraordinario, EUNCET podra fijar criterios complementarios o autorizar excepciones a
este plan de reconocimientos.

4 Evaluacion y sistema de calificaciones

Del mismo modo que una empresa evalia a los directivos en funcién de los resultados que
consiguen, la evaluacién del programa seguird esta misma pauta. La primera valoracion candidatos ya
se hace mediante la seleccién de candidatos para la matriculacion.

Evidentemente, por el hecho que se trata de un Master y/o Posgrado y de estudiantes conformacion
universitaria previa y/o carrera profesional, y vya han evidenciado su calidad
intelectual, el sistema de evaluaciéon no pretende ser rigido, pero si que ha de transcurrir dentro de
unos requisitos de calidad suficientes que sean garantia para las empresas (mercado de trabajo) y
otorguen valor a la formacidon empresarial conseguida en el programa.

Por otro lado, muchos de los contenidos propios del programa son dificilmente evaluables desde el
punto de vista objetivo. Por este motivo, el sistema de evaluacidon se centra, esencialmente, en
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constatar la madurez de criterio y la comprensién de contenidos que acredita al estudiante que lo
cursa.

Asi mismo, en estas evaluaciones se combinan cuestiones cualitativas y factores cuantitativos que
ponen de manifiesto capacidades, comportamientos y actitudes indicadoras del grado de madurez
del/la estudiante para el ejercicio de responsabilidades ejecutivas y gerenciales. Dentro de este
concepto, los factores que se someteran a criterios evaluables seran la asimilacion de la informacién y
de los conocimientos impartidos.

Estos factores cualitativos pueden ser, entre otros:

e lacalidad de las intervenciones: capacidad argumental, comunicativa, etc.;

e la capacidad de sintesis en la elaboracién de trabajos, exposiciones orales, argumentaciones, etc.;

e la presentacidn del material: capacidad para proyectar una imagen de orden, distribucion y
claridad expositiva que facilite la apreciacién perceptiva de la calidad del trabajo que se presenta,
asi como una correcta ortografia y la utilizacion del léxico adecuado. No se admitird, bajo ningin
concepto, ningun trabajo escrito a mano.

e la demostracion de la asimilacién de los contenidos de la asignatura a través de los trabajos
individuales o en grupo, y de los resultados de las pruebas finales de evaluacion

e la adopcion de criterio y capacidad de justificacidon en la toma de decisiones;

e la originalidad y la creatividad demostradas en la redaccidn, sin que vaya en detrimento de los
minimos exigibles, también puntuaran a favor del/la estudiante.

4.1 Laevaluacion académica

Al matricularse en el programa, el/la estudiante se compromete a conocer y seguir
la evaluacién que cada profesor/a haya prefijado para su asignatura.

Los criterios de evaluacion estaran publicados y también los explicard el profesorado el primer dia de
clase de cada asignatura. Es responsabilidad del/la estudiante ponerse al corriente de los criterios de
evaluacidn de cada asignatura, consultando la informacidn en la plataforma de informacién académica
del programa o al mismo profesor/a en el supuesto de no haber asistido a la primera sesidn.

Elementos de la evaluacion

= Trabajos: La incorporacidon de trabajos practicos, el estudio de casos y simulaciones que
complementan las sesiones de conocimientos son fundamentales para consolidar el
aprendizaje de las diferentes materias que configuran el programa global. Por eso, tenemos
gue ser rigurosos al exigir su realizacion.

= Participacién activa: El titular de cada asignatura puede establecer un criterio cualitativo de
evaluacién basado en la participacion del/la estudiante en sus sesiones.

= Examenes, pruebas, controles parciales: La fecha fijada para estas pruebas o controles, las dara
a conocer el/la profesor/a al iniciar la asignatura e indicara qué tipo de evaluacién realizara y el
porcentaje que correspondera a la calificacién final de la asignatura.

A lo largo de cada asignatura, el/la profesor/a fijara las fechas de entrega de las actividades evaluables
que se desarrollaran fuera del aula. Los trabajos se podrdn hacer individualmente o en grupo segun el
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criterio del/la profesor/a de la asignatura. En cambio, los controles parciales y exdmenes se realizaran
en el aula y de manera individual.

Cuando se justifique la demora en la entrega de los trabajos, serad el/la mismo/a profesor/a quién,
haciendo uso de su libertad dentro del aula, decidird en qué condiciones acepta los trabajos
entregados fuera de plazo.

Cuando se produzca una ausencia debidamente justificada a un control o examen, el/la estudiante
debera comunicarlo al gestor del programa. El Director del programa resolvera la incidencia.

El Director del programa podra agrupar asignaturas para realizar evaluaciones globales y asi medir de
manera conjunta determinadas materias.

4.2 Publicacion de las calificaciones

Los resultados de la evaluacion se han de dar a conocer a los estudiantes en
un plazo breve, que fija EUNCET al inicio del curso académico, puesto que constituyen un elemento
importante para la mejora de su proceso de aprendizaje, especialmente si la informacidon se
complementa con una accién de tutoria.

Las calificaciones de cada asignatura se publicardn a través de la e-secretaria, de forma
personalizada. Estas calificaciones se publicaran dentro de un plazo maximo de tres semanas.

Atendiendo a razones de confidencialidad y de proteccion de datos, EUNCET no comunicara notas por
correo electrdnico ni por teléfono.

4.3 Resultados de la evaluacién

Las calificaciones numeéricas y las descriptivas se asignan segun la correspondencia siguiente:
= 0-49: suspenso
= 50-69: aprobado

= 70-89: notable
= 90 -100: excelente/matricula de honor

4.4 Revision de los resultados de la evaluacion.

El/la estudiante tiene derecho a la revisidn de los diferentes resultados de los actos de evaluacion.

4.4.1 Revision en primera instancia de los actos de evaluacion.

El/la estudiante deberd solicitar al profesor/a de la asignatura el feedback respecto de su evaluacidn.
Lo podré hacer personalmente o a través de correo electrdnico. El/la profesor/a tiene la obligacion de
responder a esta solicitud.

4.4.2 Reclamaciones contra resoluciones de las profesoras o profesores responsables de las asignaturas.

El/la estudiante puede presentar una reclamaciéon razonada contra la resolucion del
profesor/a al director o la directora del programa en un plazo maximo de siete dias desde la fecha de
publicacidon de las calificaciones que son objeto de reclamacidn.
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El director o la directora del programa tienen que arbitrar el procedimiento especifico que considere
adecuado para resolver cada reclamaciéon de forma imparcial. El procedimiento que se realizard lo
definird el director del programa. En todo caso, el procedimiento que se pueda establecer tiene que
garantizar el derecho del/la estudiante a matricularse de nuevo si corresponde después de la
resolucidon de la reclamacion.

4.5 Custodia de los documentos de evaluacion

Con el fin de asegurar la posibilidad de efectuar una revision, la unidad responsable de la gestidn del
programa tiene la obligacién de conservar durante un afio académico, desde que se cierran las actas
de evaluacién, todos los documentos en que se basan las evaluaciones de bloques de asignaturas y los
créditos reconocidos al estudiante con el resto de documentacidn de su expediente.

En caso de que haya reclamaciones, los documentos mencionados se tienen que conservar hasta la
resolucidn firme. Los TFM se tienen que conservar durante 2 afios.

4.6 Asistencia a las sesiones lectivas.

Los programas de Posgrado y Master son presenciales.

Uno de los requisitos para la obtencion del titulo, ademas de la superacién de las diferentes
asignaturas y/o moédulos de cada programa, es que el/la estudiante haya asistido a un minimo de un
80% de las sesiones presenciales del programa.

El cOmputo se realizard teniendo en cuenta las horas de cada sesion.
La justificacion de faltas de asistencia por motivos laborales, se debe entregar en Secretaria. Por
razones médicas graves, que impidan la asistencia a clase por un periodo considerable de tiempo, el/la
estudiante podra solicitar la matriculacion con bonificacién (Ver apartado 2.5). En el caso que la
ausencia a alguna/s sesion/es por parte del/la estudiante signifique una pérdida de alguna evaluacién,
este/a deberd comunicarlo al gestor del programa. El Director del programa resolverd la incidencia.

En el momento de matricularse, el/la estudiante manifiesta conocer y acepta los
horarios de clase. Las sesiones empezaran puntualmente y sélo se autorizara que el/la estudiante, que
por ciertas circunstancias no pueda llegar puntual al aula, se incorpore
durante los primeros quince minutos de la sesién. En este caso entrard al aula de manera discreta
evitando interrumpir el normal desarrollo y sin interferir en la concentracion del
profesor y de sus compafieros. Pasado este tiempo, el/la estudiante se deberd abstener
de interrumpir la clase y se esperard hasta después del descanso para incorporarse a la clase.

5 Trabajo de fin de Master (TFM)

El trabajo de fin de Master (TFM) es obligatorio para todos los estudiantes del programa
gue quieran obtener el titulo de Master, en cualquiera de las titulaciones posibles.

El TFM ha de ser un proyecto de generacidon de una idea con entidad suficiente para poder ser
aceptado como trabajo de validacién de los estudios. Tiene que ser eminentemente practico, en el que
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se vayan integrando los conocimientos aprendidos durante todos los programas.
El TFM cuenta con su propia hormativa titulada Normativa de Trabajo de Fin de MASTER.

6 Expedicion del titulo

Para tener derecho a la expedicidn del titulo correspondiente se tienen que haber superado todos los
créditos que prevé el programa matriculado. Estos créditos superados incluyen los créditos que se han
obtenido por reconocimiento.

En el caso de los estudiantes matriculados de un programa de Master, tendran un plazo de 4 afios, a
contar desde su primera matricula del Mdster para superar todos los créditos del programa y tener
derecho a la expedicién del titulo correspondiente.

Una vez cumplidos los requisitos necesarios, los/las estudiantes, obtendran los siguientes titulos:
e Titulo privado de EUNCET

e Titulo propio de UPC

6.1 Expedicion del titulo privado de EUNCET

Los titulos privados de EUNCET se expediran de oficio una vez superado el programa y no se deberdn
abonar tasas para su emision. El/la estudiante debera esperar a recibir una comunicacién de EUNCET
informdndole de como efectuar la recogida del mismo.

Las personas matriculadas de un programa modular de Master obtendrdan el titulo privado de EUNCET
del Master correspondiente y también se les expedirdn los titulos privados de EUNCET de cada uno de
los Posgrados que lo componen.

6.2 Expedicion del titulo propio de la Universidad Politécnica de Catalunya (UPC)

Los titulos propios de la UPC se expediran una vez superado el programa matriculado previa solicitud
del mismo por parte del/la interesado/a. El/la estudiante deberda esperar a recibir una comunicacién
de EUNCET informandole de como efectuar el tramite de solicitud del titulo.

6.2.1  Solicitud de expedicion

Una vez comprobado el cumplimiento de los requisitos de expedicidon del titulo correspondiente, el/la
estudiante recibira una comunicacion de EUNCET con indicaciéon de los pasos a seguir para la
tramitacién del titulo propio de la UPC que le corresponda.

Asi pues, la persona interesada deberd esperar a recibir dicha comunicacién para poder formalizar la
solicitud de expedicion del titulo.

En el momento de la solicitud el/la estudiante debera:

e Presentar original y fotocopia del DNI, en el caso de estudiantes de nacionalidad espafiola, o el
pasaporte o NIE, en el caso de estudiantes de nacionalidad extranjera.

e Acreditar estar en posesion de un titulo universitario oficial o bien un titulo propio de
universidad equivalente a un grado, diplomatura o licenciatura de forma previa a su
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expedicidon. De no ser asi, el/la estudiante obtendra un certificado de superacion del programa
expedido por la Fundacién Politécnica de Catalunya.

En caso de acreditar un titulo extranjero, el/la estudiante debera presentar su titulo
universitario debidamente legalizado y, si corresponde, acompaiado de la traduccidn oficial
al catalan o castellano (Para informacidn sobre legalizacidn y traduccidn de titulos consultar el
enlace web: http://www.talent.upc.edu/esp/static/show/pagina/professionals. internacionals

e Pagar la tasa de expedicidn del titulo correspondiente

Una vez cumplido este tramite el/la estudiante recibird un resguardo del abono de los derechos de
expedicién del titulo propio de la UPC que acredita la condicién de titulado mientras este se
tramita.

6.3 Duplicados

Si se tiene que expedir un duplicado se tiene que presentar el titulo original y la documentacién que
justifica el duplicado. Si se solicita un duplicado por pérdida del documento original, se tiene que pagar
el importe de la tasa correspondiente al duplicado.

Si la persona interesada solicita el reenvio de su titulo porque su nombre y/o apellidos figuran de una
manera diferente de cdmo hizo constar a la solicitud de expedicion original, tiene que pagar el importe
de la tasa correspondiente al duplicado.

6.4 Comunicacidn de recogida del titulo

EUNCET comunicard por escrito al estudiante que su titulo ha sido expedido, asi como
las indicaciones para recogerlo.

6.5 Entrega del titulo

El titulo se entrega personalmente al estudiante, que se tiene que identificar
con el documento identificativo oficial correspondiente. Si no puede recogerlo personalmente, puede
autorizar a otra persona que tendrd que presentar, en el momento de la recogida del mismo, el
formulario de autorizacion que a estos efectos se le facilitara desde Secretaria, junto con fotocopia del
documento identificativo oficial correspondiente de la persona que lo solicita y el documento
identificativo oficial correspondiente original de la persona que lo recoja.

6.6 Firma del titulo

Una vez el/la estudiante, o la persona que autorice ha comprobado la exactitud de los datos que se
hacen constar en su titulo tiene que firmar el libro de registro que acredita que lo ha retirado.

7 DISPOSICIONES FINALES

Corresponde a la Direccidon Académica de EUNCET resolver las aclaraciones interpretativas de esta
normativa, asi como las alegaciones sobre aspectos no incluidos en la misma o bien hacer excepciones
en situaciones justificadas.
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