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Article 1. Objecte i ambit d'aplicacio

L'objecte d’aquesta normativa és regular el treball de fi de grau (TFG) que les estudiantes i
estudiants de I'Euncet realitzen a I'ensenyament universitari del Grau en Administracio i
Direccié d’Empreses (ADE) regit pel Reial Decret 1393/2007, de 29 d’octubre, que estableix
I'ordenacié dels ensenyaments. Aquesta normativa complementa la Normativa Académica
dels Ensenyaments de Grau aprovada pel Consell de Govern de la UPC el 12 de juny de 2012.

Article 2. Naturalesa del TFG.

2.1 El treball de fi de grau és I'assignatura Projecte Empresarial del pla d’estudis del Grau
d’ADE que comporta la realitzacid, per part de les estudiantes i estudiants, d’un projecte, un
estudi, una memoria o un treball en que s’apliquin, s’integrin i es desenvolupin els
coneixements, les capacitats, les competéncies i les habilitats adquirits en I'ensenyament.

2.2 Esta orientat a I'avaluacid de competéncies associades al Grau d’ADE i conclou amb
la defensa i I'aprovacié del treball.

2.3 Aquest treball pot tractar qualsevol tema relacionat en I’'ambit de I'administracié i direccio
d’empreses. Contempla diferents modalitats: experimental, aplicat, de revisid i investigacio
bibliografica i cientific.

2.4 El treball fi de grau és un treball individual, autonom i original.

Article 3. Comissi6é de TFG

3.1 La Comissié de TFG és I'0rgan que proposa i aprova els temes del TFG, assigna els tutors
i els membres del tribunal i vetlla per la correcta aplicacié d'aquesta normativa.

3.2 La Comissid de TFG té la composicié seglient: membre nat, el Director del Grau d’ADE,
que la presideix i dos membres electius, que han de ser professors amb docéncia del Grau
d’ADE.

3.3 Els membres electius son ratificats o renovats per la Comissid Permanent a peticio de
la Direccié de Grau a l'inici de cada any académic.

Article 4. Tribunal del TFG

4.1 El tribunal del TFG és I’0rgan que avalua i assigna una qualificacid final a la presentacid i
defensa dels TFG presentats.

4.2 El tribunal del TFG té la composicié seglient: dos membres electius, un actua de president
i un altre de vocal. Han de ser professors amb docéncia al Grau d’ADE i son nomenats per la
Comissio de TFG. Excepcionalment, la Comissié de TFG podra incloure col-laboradors externs.
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4.3 La Comissio de TFG pot crear més d’un tribunal si el numero de TFG a avaluar aixi o
requereixi.

4.4 El professor o professora que tutoritza el TFG d’una estudianta o estudiant no
podra formar part del tribunal que I'avalui.

Article 5. Tutor del TFG

5.1 El tutor del TFG és la persona que tutoritza i orienta acadeémicament a |'estudianta o
estudiant en la realitzacié del TFG i actua com a dinamitzador i facilitador del procés
d'aprenentatge.

5.2 El tutor del TFG presenta a la Comissid de TFG un informe valorant la planificacié i el
desenvolupament del treball realitzat per l'estudianta o estudiant i proposa una
qualificacié del TFG. Si aquesta qualificacid té una nota minima d’aprovat, i la qualificacid
proposada pel professor avaluador del Treball escrit també, autoritza la presentacio i defensa
del TFG.

5.3 El tutor del TFG és un professor o professora del Grau d’ADE designat per la Comissio
de TFG.

5.4 La Comissi6 de TFG pot autoritzar que un TFG sigui supervisat per més d'un tutor.

5.5 La Comissid de TFG pot proposar un cotutor extern o una cotutora externa a I'Euncet, que
han de ser titulats universitaris o titulades universitaries i coneixedors o coneixedores del
tema del treball.

Article 6. Professor Avaluador

6.1 El professor avaluador és la persona que avalua el TFG escrit junt amb el tutor assignat
per la Comissié del TFG.

6.2 El professor avaluador és un professor o professora del Grau d’ADE designat per
la Comissid del TFG.

6.3 El professor avaluador del TFG presenta a la Comissié del TFG un informe parcial del
treball amb critiques i propostes de millora, i un informe final valorant el treball escrit i
proposant una qualificacié del TFG.

6.4. La Comissid6 del TFG pot autoritzar que un TFG sigui avaluat per més d’un
professor avaluador.

Article 7. Assignacio dels tutors i tema del TFG

7.1 A l'inici de cada curs académic la Comissid de TFG ha d’aprovar i fer public un llistat
amb les propostes de temes de TFG i tutors.
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7.2 Les estudiantes i els estudiants matriculats en el TFG han de triar tres temes per ordre de
preferéncia que enviaran a la Comissid de TFG dins el periode fixat.

7.3 Les estudiantes i els estudiants poden proposar a la Comissié de TFG un tema del seu
interés. La Comissié de TFG avalua la proposta i I'aprova si el tema s’ajusta a la naturalesa del
TFG.

7.4 La Comissié de TFG assigna un tema, un tutor i un professor avaluador, a cada estudianta
i estudiant mantenint, en la mesura del possible, les preferéncies manifestades i publica la
Ilista d’assignacions en la pagina web del Grau d’ADE.

7.5 Les estudiantes i els estudiants que vulguin fer un canvi de tutor i/o tema hauran de
demanar-ho per escrit a la Comissié de TFG en un termini de quinze dies a comptar de de la
data de publicacié de la llista definitiva. La Comissié de TFG resoldra sobre la peticié de
canvi en un termini de quinze dies procedint, si s'escau, a l'assignacié d'un nou tutor i/o TFG.

Article 8. Planificacié i desenvolupament del TFG

8.1 Un cop s’hagi fet I'assignacié dels temes i tutors, I'estudianta o estudiant, amb el
suport del tutor o tutora, elabora un pla de treball que ha d’incloure com a minim, els
objectius, les preguntes clau del tema, la metodologia i les fonts que s’empraran en la
recollida de dades, els recursos que s’utilitzaran, una revisid bibliografica del tema, una
primera versid de l'index de continguts del TFG i un cronograma amb els terminis de
lliurament dels blocs de contingut de I'index.

8.2 L'estudianta o estudiant lliurara aquest pla de treball al tutor o tutora per la seva
aprovacio.

8.3 L'estudianta o estudiant lliurara el TFG, en I'estat en que es trobi, aproximadament un
mes abans de la data de diposit final del TFG.

8.4 El professor avaluador estudia i emet un informe de valoracié i propostes de millora que
envia al tutor del TFG.

8.5 Les activitats formatives del TFG comprenen com a minim una sessid inicial presencial
amb totes les estudiantes i estudiants matriculats del TFG i 8 sessions individuals on
I’estudianta o estudiant es reuneix amb el tutor o tutora.

8.6 La Comissid de TFG estableix la data i els objectius de la sessié grupal inicial.

8.7 El tutor o tutora del TFG estableix, amb I'estudianta o estudiant que tutoritzen, les dates i
objectius de les 8 sessions de seguiment que s’han de realitzar durant el curs académic.

Article 9. Diposit del TFG
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9.1 La Comissié de TFG estableix el termini limit de Iliurament del TFG aixi com també la o les
versions requerides del TFG, el lloc i el medi en el qual s'han de presentar.

9.2 Un cop finalitzat el TFG, i sempre que compti amb el vistiplau del tutor o la
tutora, I'estudianta o estudiant ha de fer el diposit d’aquest treball i un resum executiu
d’acord amb les indicacions de la Comissié de TFG.

9.3 L’'idioma del resum executiu ha de ser en anglés.
Article 10. Presentaci6 i Defensa del TFG

10.1 La Comissio de TFG publica el lloc i hora en qué es realitza la presentacio i defensa dels
TFG dipositats aixi com els membres del tribunal que I'avaluen.

10.2 La presentacio i defensa del TFG es realitza en sessid publica mitjancant exposicid oral
del contingut.

10.3 L'idioma de la presentacid oral del projecte pot ser en catala, castella o anglés. Els
5 primers minuts, com a minim, que normalment s’utilitzen per introduir el treball i explicar
els objectius del mateix ha de ser en angles.

10.4 La presentacié i defensa del TFG ha de seguir el seglient esquema:

e L’estudianta o estudiant presenta de forma oral el TFG, que ha d'incloure, com a
minim: els objectius, la metodologia, el contingut i les conclusions del treball.
Temps de presentacio: 15 minuts.

e Els membres del tribunal, al finalitzar la presentacid, plantegen les preguntes
gue considerin sobre la presentacié i el TFG.

e L’estudianta o estudiant respon les preguntes plantejades.

e Els membres del tribunal deliberen i atorguen una qualificaci6 numeérica i
descriptiva del TFG, que inclou la valoracio de la presentacid i defensa.

e El membres del tribunal valoraran les competencies de llengua anglesa i
capacitat de comunicacio en la presentacié del TFG i defensa.

Article 11. Avaluaci6 del TFG

11.1 El TFG té dues convocatories de presentacid i defensa del treball. Les dates de les
convocatories es marquen en el calendari académic a l'inici de curs.

11.2 'avaluacio del TFG és continua i inclou per una part la valoracié que fan els tutors o les
tutores de la planificacid i el desenvolupament del treball realitzat per I'estudianta o
estudiant, la valoracid del professor avaluador del treball escrit, i per I'altre la valoracié que
fan els membres del tribunal de la presentacié i defensa del treball.
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11.3 El tutor o tutora valora la planificacié i desenvolupament del TFG realitzat per
I’estudianta o estudiant a través de I'informe de valoracié que envia a la Comissié de TFG un
cop finalitzat el TFG i en el periode establert. Aquesta valoracié consta d'una part
descriptiva i una qualificacié numeérica de 0 a 10.

11.4 El professor avaluador valora el TFG escrit mitjancant un informe de valoracid final que
envia a la Comissid del TFG un cop finalitzat el TFG i en el periode establert. Aquesta valoracid
consta d’una part descriptiva i una qualificacié numérica de 0 a 10.

11.5 Si la qualificacié que fa el tutor o tutora del treball, o la qualificacié que fa el professor
avaluador del treball escrit, és inferior a 5 no autoritzaran la presentacio i defensa del treball i
I’estudianta o estudiant perdra la primera convocatoria i s’haura de presentar en la segona
convocatoria. El professor avaluador i el tutor valoren:

e L’edicid del treball: estructura, estil, ortografia, numeracid, bibliografia, cites, etc.

e Fonamentacid teodrica: aplicacié dels coneixements del grau, nivell d’aprofundiment i
aportacio personal.

e Metodologia utilitzada i rigor en I'aplicacié

11.6 Els membres del tribunal del TFG valoren els segilients aspectes:

e La presentacio oral del TFG.
e Ladefensa a les preguntes realitzades pels membres del tribuna.

Aguesta valoracié consta d’una part descriptiva i una qualificacié numerica de 0 a 10.

11.7 Si la qualificacié que donen els membres del tribunal a la presentacié i defensa del
treball és inferior a 5, I'estudianta o estudiant haura de repetir-la i presentar-se de nou en la
segona convocatoria. El President del tribunal elabora un informe amb la justificacio de la
qualificacié obtinguda i amb les recomanacions oportunes per a millorar la presentacio i
defensa del TFG. Aquest informe I’envia a la Comissié de TFG.

11.8 La qualificacio final del TFG es calcula fent la mitjana aritmética entre la valoracio
del tutor o tutora i la qualificacié del professor avaluador. Per fer aquesta mitjana totes dues
qualificacions han de ser més grans o igual a 5. Aquesta nota suposara el 75 % de la nota final
del TFG. El 25% de la nota sera la valoracié que atorguen els membres del Tribunal per la
presentacio i defensa del TFG, que també haura de ser més gran o igual a 5.

11.9 El President del Tribunal comunica a I'estudianta o estudiant la qualificacid final del TFG.

11.10 Si la qualificacié final del TFG és inferior a 5 en la segona convocatoria, I'estudianta o
estudiant hauran de tornar a matricular I'assignatura en el seglient curs académic.

Article 12. Revisi6 de I’avaluacio del TFG
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12.1 Les estudiantes i els estudiants podran recérrer per escrit el resultat de la qualificacio
final del TFG davant la Comissié de TFG en el termini d’'una setmana des de la data
de la presentacid i defensa del seu TFG.

12.2 La Comissié de TFG revisara la sol-licitud de revisid de I'estudianta o estudiant i amb
'informe del President del tribunal i l'informe de la tutora o tutor resoldra en el
termini maxim d'una setmana des de la data de recepcio de la sol-licitud.

Article 13. Propietat intel:-lectual i aspectes de confidencialitat

13.1 Quan en TFG sigui avaluat amb una nota igual o superior a 9, la copia en format digital
del TFG s'incorporara a la web del Grau d’ADE, per tal que puguin ser consultat per la
comunitat universitaria, amb I'autoritzacié prévia de qui I'ha realitzat, i respectant en tot cas
el seu dret a la propietat intel-lectual.

Article 14. Disposicio final

14.1 Els casos particulars no previstos en aquesta normativa seran resolts per la Comissié de
TFG.



